
REPUBLIQUE DU BENIN ORDONNANCE N'96 - 00I/ PCS - CAB du 8 Janüer 1996

COUR SUPREME

CABINET DU PRESIDENT

PORTANT COMPOSITION, ATTRIBUTIONS ET FONCTIONNEMENT DU
CABINET DU PRESIDENT DE LA COUR SUPRXME

VU . La loi N'90-32 du l1 Décembre 1990 Portant Constitution de la République du Bénin ;

VU . L'Ordonnance 2llPR du 26 Ar.'ril 1966 remise en vigueur par la Loi N' 90-12 du 1er Juin

1990 et Portant Composition , Attributions et Fonctionnement de la Cour Suprême ,

\rU : Le Décret N'95-382 du 22 Novembre 1995 Portant Nomination de Monsieur Abraham

ZINZINDOHOLIE en qualité de Président de la Cour Suprême ;

VU . La Prestation de Serment de Monsieur Abraham ZINZINDOHOTIE en date du 30

Novembre 1995

\rU : Les nécessités du service ,

Le Bureau de la Cour entendu en sa séance du 5 Janvier 1996 ,

ORDONNE

Article 2 .' Le hésident de la Cour Suprêrne est responsable du fonctionnement

correct et régllier de soll cabinet.

LE PRESIDENT DE LA COLIR SI,'PREME DE LA REPUBLIQUE DU BENIN,

TITQI I : MISSION ET ATTRIBUTIONS DU CABINET

Article ler : Le Cabinet du Président de la Cour Suprême est la structure qui lui
pennet de conduire la politique générale de I'Institution notamment dans les

domaines Administratifs et de la Gestion des Ressources Humaines et Financières

de cette Cour en conformité avec les dispositions constihüionllelles et les textes

organisant la Cour SuPrêrne.



TlTpr ll : ORGANISATION ET FONCTIONNEMENT DU CABINET

GIIAP}TRE mEilftn z STRL]CT'URE DII CABINET

Afiicle J ; Le Cabinet du Président de la Cour Suprêrne comprend :

- Un Directeur de Cabinet ;

- Un Directeur-Adjoint de Cabinet ;

- Des Chargés de Mission ;

- Un Chef de Cabinet ;

- Un Chef de la Section Adminishative et du Personnel ;

- Un Chef de la Section Financière et Comptable ;

- Un Attaché de Presse ,

- Un Chef du Service du Protocole ;

- Un Chef du Service de la Législation ;

- Un Chef du Service de Sécurité ;

- Un Chef du Service de Documentation ;

- Un secrétariat Particulier ;

- Un Secrétariat Administratif ;

- Un Attaché de Cabinet.

GHIPITNE I Z LE DIRECTEUR DE CABINET

Article 4; Le Directeur de cabinet est chargé sous I'autorité du Président de la

Cour Suprême, de la Coordination et de la Centralisation de toutes les actiütés dt:

Cabinet.

A ce titre, le Directeur de Cabinet :

- traite et ventile le courrier à lui transmis par le Président ;

- met en oeuvre les instructions du Président de la Cour Suprême et veille à leur

exécution ,

- rédige o, fuit rédig"t tous les documents relatifs au fonctionnement du Cabinet ;

- .*pIdl* les affaires courantes en l'absence du Président de la cour suprême

sous I'autorité du Président de Chambre chargé de I'intérim ;

- veille au respect du règlement financier de la Cour dans le cadre de l'exécution

du budget ;
- peut avoir délégation
Présideut.

de signature portr des affaires détenninées par le

Article 5.' Le Directeur de Cabinet est nommé par Ordonnance du Président de la

Cour Suprêrne parmi les Cadres Supérieurs (Catégories Al ou Professeurs

d'Univeriite) ayart au moins l0 ans d'expérience professionnelle'
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GHApmnE fr t LE DIRECTELII? ADJOTNT DD (:ARtNE'I'

Article 6..Le Directeur-Adjoint de Cabinet est chargé d'assister le Directeur de

ôabinet dans sa tâche de coordination et de centralisation des activités du

Cabinet.

Il rernplace le Directeur de cabinet en cas d'absence de ce dernier.

Afiicle 7 : Le Directeur-Adjoint de cabinet conduit, sous I'autorité du Présidett

d" lu Cou,. Suprême et Ln collaboration aveç I'Attaché de presse, et le

n..pon.ut t" de la Cellule ilrformatique la politique de commrurication de |a Cour'

Il veille e1 particulier, à la parution régulière du Bulletin d'Information de la Cour'

Article 8 .. Le Dtecteur-Adjoint de cabinet est nomrné par ordormance du

président de la cour Suprême panni les cadres Supérieurs ( catégories A1 ou

Professeur d'Université) ayant au moins dix ans d'anciermeté'

GIIAPITIE N z I'E CHARGE DE MISSION

Article 9 .. Placé sous I'autorité du Président de la Cour Suprêrne, il est chargé de

lÈxécution de toutes les missions spécifiques à lui confiées pal ce dernier.

Article 10 : Le chargé de Mission est nommé par ordonnance du Président de la

éoï" irprc** pu,*1 les Cadres de la Catégorie Al ayant au moins 10 ans

à,u,cieruieté. Le nornbre de Chargés de Missio. est lirnité à trois do.t I'un assure

les fonctions du Chefdu service de la Légtslation'

Gf,APlTnE U . LE L:HEF DE (:ABINET

Article tl : Le chef de cabinet assure sous I'autorité du Président de la cour

Suprême la gestion du budget et du persorulel de la Cour'

A ce titre, il est chargé de :

- l,adrninistration financière, la gestion, l',utilisatioI rationnelle du Personnel en

."*i." 
"*ô.Uinet, 

dans les Chambres, au Greffe et au Parquet Général en liaison

"r".-ù 
fr4iristère de la Fonction Publique, le Ministère des Finances et le

Ministère de la Justice et de la Législation,

- l,iuventaire des moyens rnatéiiels, humains et financiers, leur répartition

.ludicieuse confonnément aux objectifs,fixés aux diflerentes entités de la cour,
'- 

la gestion du stock de matériel et de fournitures'

- liéiaboration de l'avant-projet du Budget de la cour et le suiü de la procédure

budgétaire.

.,



Article 12 : Le Chef de Cabinet est notnmé par ordonnance du Président de la
Cour Suprêrne parmi les Cadres Al de l'Adrninistration Générale ou des

Finances ayant au moins 10 ans d'ancienneté dans la pratique des Services

Administratifs ou Financiers de I'Etat ; il peut lui être désigné un Adjoint.

Article 13 : Le Chef de Cabinet a sous son autorité :

- La Section Adrninistrative et du Personnel

- La Section Financière et Cornptable.

GIIAP]TRE Vl: l.A SECT-\ON ADl,tlNISTRATlWi ET DU PEL\ONNI1L'

Article 14 : La Sectior.r Administrative et du Persounel est chargée sous I'autorité

du Chef de Cabinet de l'Administration, de la gestion, de la formation et de

I'utilisation du Personnel de la Cour Suprême.

La section Administrative et du Personnel est composée de deux sous-sections

qui sont :

- une sous-section du suivi de la carrière ;

- une sous-section des archives, du contentieux et des Affaires disciplinaires

Article I5 : Le Chef de la Section Adrninistrative et du Personnel est nommé par

Ordonnance du Président de la Cour Suprême parmi les Agents de la catégorie A
ou B.

GIIAPITRË Yll t I-A SECTION I''tNANCII|RE IiT CO\4['1'AIJLL

Article 16 : La Section Financière et Comptable de la Cour Suprême est chargée

sous I'autorité du Chef du Cabinet de la gestion fluancière et cu,rptable.

- une sous-section des Affaires Financières,
- une sous-section du rnatériel.

- elle centralise les besoins matériels de tous les Services, procède aux achats et à

la répartition du matériel et des fournitures. EIle gère le stock de rnatériel et de

foumitures;
- elle participe à l'élaboration du projet de budget de la Cour ;

- elle tient à jour la comptabilité de la gestion financière et matérielle de la Cour
( liwes journaux, comptes de gestion etc....) ;

- la Section Financière et Comptable est composée de deux sous-sections qui
sont:

Article 17 : Le Chef de la Section Financière et Cornptable est nommé par
Ordonnance du Président de la Cour Suprêrne parmi les cadres du Ministère des

Finances de la catégorie A ou B.
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GtrTPlT,NE Vfr z L,ATTACHE DË PRESSE

Article 18 .' L'Attaché de Presse a pour mission :

- d'organiser les Conférences de Presse au niveau de la Cour Suprêrne;- de préparer à l'atte,tio, du Président de la cour Suprême des fiches
quotidierures d'information et de rewe de Presse régrlières ;
- d'élaborer les dossiers de Presse sur les Actiütés de la Cour ;
- de rédiger les corununiqués de Presse ;
- de couvrir ou faire couwir les audiences officielles du président 

;
- d'infonncr les organes de Presse sur les activités de la Cour.

Article 19 : L'Attaché de Presse est nornmé par ordonnance du président parmi
les Joumalistes des Médias Ofiiciels.

GtrAPlTRE fr z LE CHEF DU liËRVtCE DU PROTOCOUi

Article 20 : Le chef du Service du Protocole est responsable du protocole au
niveau de la Cour Suprême.
A ce titre il est chargé :

GIIAP}TRE l: I-ll (:HEl,'D(/ SEIIVICE DE LA I-DG\SIÀTION

Article 22 : Le Chef du Service de la Législation est chargé :

- de recenser, de conserver et de mettre à la disposition des Membres de la cour
tous les textes réglementaires et légaux en ügueur en République du Bénin ;
- de procéder à l'élaboration des projets d'ordomance ;
- de procéder à l'étude des textes en vigueur au Bénin et de faire éventuellement
au Président de la cour suprême des propositions de rnodification de ces textes ;
- de collaborer à la diffr.rsion des décisions de Justice.

Article 23 : Le chef du Service de Ia Législation est nommé par ordonnance du
Président de la cour suprême parmi les Juristes appartenant à la catégorie Al ou
Professeur d'Université ayant au moins l0 ans d'ancienneté.
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- d'assurer le protocole du hésident de la Cour Suprême ;- d'assurer les relations de la cour suprême avec res représentations
diplornatiques accréditées au Bénin, les Institutions Nationales, les Institutions
Intemationales représentées au Bénin et les cours supérieures des autres pays.

Article 21 : Le chef du Protocole est nommé par ordonnance du président de la
cour Suprême panni les cadres Supérieurs du Ministère des Affaires Etrangères
et de la Coopération et est détaché à cet effet.



Arttcle 24 : Le Chef du Service de sécurité a pour tnission d'assurer la sécurité

A ce titre, il est chargé

- d'organiser ur système de sécurité permanente et de veiller à son

fonctionnement régulier et correct ;

- d'assurer dans le cadre de sa mission de surveillance, le contrôle de toutes les

entrées et sorties de toutes personnes étrangères à la Cour Suprême.

GHAHTBE fll z LE SLRL'7(:E DE LA DO('(I1IIENTATION

Article 27 : Le Service de la Documentation est placé sous I'autorité du Directegr

de Cabinet ; il est chargé de :

- la prévision des besoins en ouwages et rewes indispensables au fonctionnement

de la Cour et en accord avec les Services utilisateurs ;

- la gestion du fonds documentaire ;

- l'animation de la bibliothèque de la Cour.

Afticle 28 : Le Chef du Service de la Docrunentation est nommé par Ordonnance

du Président parmi les Agents de la Catégorie A ou B ayant reçu une formation

de bibliothécaire.

Gf,[Pllf,E flll t LE SEC]ÜTAIUAT PART'|(:(LIliR

Article 29 : Le Secrétariat particulier est chargé de :

- I'eruegistrement, la dactylographie et l'expédition du courrier confidentiel eÿou

secret du Président de la cour ;

- la mise au propre des discours et des comrnunications ;
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GIIAPITRE fr z LII CHlil; DU SEllvTCD DE SDCUIUT'I|

- de la Cour Suprême
- du Président de la Cour SuPrême

- des Membres et du Persomel de la cour Suprême.

Article 25 : Le Chef du Service de Sécurité est nommé par Ordorurance du

Président de la Cour Suprêrne parmi les Officiers des Forces de Sécurité Publique

(Police ou Gendannerie).

Article 26:Le Chef du Seruice de Sécurité a sous son contrôle un détachement

d'agents des Forces de Sécurité Publique.



- I'exécution de toltes autres tâches que pourrait lui confier le Président de la

Cour Suprême.

Article 30 : Le secrétaire particulier est nommé par Ordonnance du Président

GIIAP}TRE §tl t LE SECRETARIAT ADMINIST'RAT'IL"

Article 31 : Le Secrétariat Administratif est chargé de

- I'enregistrement ( du courrier départ et de tous autres documents) ;

- la réception, I'enregistrement et la ventilation du courrier ordinaire suivant les

instructions du Président ou du Directeur de Cabinet ;

- La ventilation du courrier conformément aux instructions du Président ou du

Directeur de Cabinet ;
- la réception et la transmission des messages téléphonés ;

- la préparation du courrier départ à la sigrrature du Président ou du Directeur de

Cabinet de la Cour SuPrême ;

- l,exécution de toües autres tâches de Secrétariat à lui confiées par le Président

ou le Directeur de Cabinet ;

- Le Secrétariat Administratif est placé sous I'autorité du Directeur de Cabinet.

Article 32 : Le Chef du Secrétariat Administratif est nommé par Ordonnalce du

Président.

- de I'organisation des Missions et Voyages du président de la Cotr Suprême ;
- du suiü du courrier à lui transmis ,

- de I'organisation des audiences du Président en relation avec le Secrétariat

Particulier et le Service du hotocole ;

- de la rédaction des Correspondances privées du Président de la Cour Suprême ;
- du fonctionnement de I'hôtel du Président et de I'organisation des réceptions

officielles en collaboration avec le Chef de Cabinet et le Service du Protocole ;

L'Attaché de Cabinet relève directernent du Président de la Cour Suprême

Article 34 : L'Attaché de Cabinet est nommé par Ordonnance du Président de la

Cour Suprême.

Article 35 : La présente Ordonnance qui abroge toutes dispositions contraires

uotanrment I'Ordonnance 92-lT1PCS du 27 Juillet 1992 sera publiée au Journal

Officiel de la République du Bénin.
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GHAp}TRE fr! : L'A'L'TA(:HE DL CABINET'

Article -13 I L'Attaché de Cabinet est chargé :



AMPLIAT IONS:
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