" DEGRET - N° 6I-:4154 /P#,MFPT,

“"XEPUBLIGUE,DU DAHOMEY .~ * , portant statuts pazticuliers du
L e e ' Cadrex~des Personnels communs de,"
PRESIDENCE DE LA REPUBLIQUE secgdtarials < oo .
el T T s
LE PRESIDENT DE ‘LA REPUBLIQUE; *-* - = * ,
- . ; ‘ &j .

. VU la loi n560$36~du'26 Novembre 1960 pqriantréonstitution de la Réﬁﬂ} B
blique du Dahomey, ° * . :

VU lé loi n°%9-2% du 3I AoQt I959 portant statut général de la Foncs
tion Publique ; - e o Fen AP

VU le Décret n°59-2I8 du IS5 Décembre 1959 portant modalités communes
d'application du statut’général de la Fonction Publique j

VU le Décret n°59-219 du Décembre I959 relatif a la. compétence, a la
composition et au fonctionnement'des Commissions d'avangements et
: ‘Cohseils de discipline j
™ . R e i B ‘
VU e Décret n°59-220 du I5 Décembre I959 relatif 3 la compétence a
* #'organisation et au fonctionnement du Comité Consultatif de 1la
sFonction Publique ;

B

VU le Décret n°59-22I du I5 D&cembre I959 portant classement indiciai-
- re des forps de Fonctionnaires ‘des Administrations et Etablisse-
ments Publics de liEtat ; I T S & * :

YU ‘fe Décret n°59-222 du IFDécembre 1959 portant réglement sur la .
rémunération, 1&s indemnités &t‘avantages matériels divers alloués
aux fenctionnaires des Administrations etEtablissements Publics ¢z

* 1'Et _ ‘;' £ . é } e oy : o

s

VU le Décret n®59-223 du IS5 Décembre 1959 port%gﬂ #ixation du montariaF
dy traitement soumis a retenue pour pencion®et de 1'indemnité deggss..
résidence j ' » Ba%t. 3 ST T R u Vet R (T

WU le Décret n°59-224 du I5 Décembre 1959 créept une allocation fami-

liale en favauifles Fonctionnaires des Administrations et Etablis-
semeffts Publics de 1'Etat ; , _ . '

€., -

b

SUR le rapporTt du Ministre du-Trayail et de la Fonction Publifle ;

? f:
APRES avis du Comité Consudltatif de 1la Fonctiofi~Publique ;

LE CONSEIL DES MINISTRES ENTENDU ; ® -~ A L
/) E ¢ R E T E
. ;
—p r 2 B |

- ¢ b,

ARTICLE I. A.combtei du Ier Janvier I96I, il est institué un Cadre”
.Commun_de Secrétariat dont le personnel forme trois corps, énumérés
comme suit : . e g SRS . oy R | e
I°/ -Copps autonome des PDactylographes Adjoints . T
2°/ &Corps des Dagtylographes R R DDA .

- 3°/ ~Corps deS‘Stﬁ@pdaqtylographes et Stéﬁ?¢yp¢§¢§92;qf{'
' Pour' l'application dd l'article 2 du statut Général de ila F9
Publique, le @tatut particulier de chacun des' COIpPS, visés au pref !
alinéa du présent article est déterminé conformément aux diggpsitions.. ».
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CORPS AUTONOME DES DACTYLOG{APHES ADJOINTS Ritnel o gl Covilen L

CHAPITRE I DISPOSITIONo GENERALES ) L

¢x_ s Y

2! g‘E v Les fonctlonnalres du corps autonome des Dactylographeo
AdjOlntS sont ‘classés dans Jda: Qategque hiérarchique D visée a l'ar-

« ticke 3, 2&me alinéa du Décret 59-22I du I5 Décembre I959 portant
classengnt indiciaire. des..corps: de'foncﬁlonnalres des Admfhlstra*lons oy B
et établissements publics; de. BB T DL i, Fhies d Beasit i o EaT

.-.:!. Firs : ’.'-: LG I

ARTICLE 3. Le personnel adu. .corps: autonome.. des daptylographes AdJOlnts
est repartl en tr01s grades qu sont {L_Q; e s oo X

le g*ade de dacfylogrqphe AdJO'wﬁldéuzgméfoiaséé”qai éaﬂﬁ”t
J per’ce <1{t«1‘<‘:\)’f'-‘r<-f"l ecf[lelon, iy Son Ly ‘

l,,u

I “.r ’
X ‘—'

-kesgiade ‘de dactylographe Adjoant de Iere classe qu1 cop—}ﬁf
pmrte tr01s éghelon P g : Seges G, .Mfﬁhﬂ_:n. ?qf ;_&V
le grade\de-Dactylographc AdJOlnt pr1nc1pal qul comporte ”,d
une ‘classé- normale 3 tr01s echelons et une classe exceptlonnelle & ¢ *
#chelon unlque.=j'.- 3 : : — g ; ; % s

- .
Y oy

- ¥

il Ry P o o pime gl epd e st gt
'"“-“ 'CHAPITRE 11 RECRUTEMENT

ARTICLE 44;-- 11 ne sera procedé & aueun recrutement dans le .corps au-
tonome des Dgctylographes AdjOlntS. R
ARTICLE 5, Seront versés et reclassés dans lg corps autonome des ¢ ‘%
Dacgylogrphes Ad301nts, les fonctionnaiTes précédemment en;.service . T
dans ‘le .corps local des Dactylographes du Dahomey qui n'auront . folt!
remplir les conditions de reclassement dx1gees parl'arficle 21 _'pl
Pl décret et notamment celles prévoyant la posse551on du C.A, de
ﬁqlqgnaphle. : @ gﬁqo‘ - : SRR e e
',.,

_j:IéiE 6§A le reclassement vigd ¥ liartlcle el c1—dessus s'effectuer:
‘wabrm_ment au tableau de concordance annexe ay present decret. '

-

B A < et T el

“,CHAPITHE IIT DISPOSITIONS STATUAIRES o j-'f_r:“gg_'_l &

ARTICLE 7o Indépendamment des c¢onditions prévues Bk l'artléle 36 s
décret n559—218 du I5 Décembre 1959 susvisé nu® ne peut faire 1! ohjooﬁ :
d'une’ prop031tlon d'avancement de grade danc le corps des Decty‘ogre—
phes AdjOlntS st 1l n'a: ac@ompll AC" 'sﬁ? e Sia O

~ Pour un avancement au grade de Dactylographe AdJOlnt de ;
Iere classe Ier échelon : deux années de service au 4&me échelon du

grade de Dactylographe Ad301nt de 2&me classe et 8 ans de services -
Qégctlfs dans' T coTpsh’ ' - ‘

! A Pour dn avancement au grade de Dactylographe Adjoint prin-
cipate Ier échelon deux années de services effectifs au 3eme échelon:
du grade de Dactylographe Adjoint de Idz2 cl,sse et 14 ans*de serv:c“'
erfectlfs dans le corps. _ : * e

‘ Pour un avanpement au grade de dactylographe Ad301nt»pr1n-

cipal de classe excéptionnelle deux anhées*de service au 3&me’ échelon
lu grade; de dactylographe.AdJoxnt printipal etsQEEans de services’

“effectil dans ’1e~ co'rps'%nt 6 ‘hnnees dans’ la“ei#8se principale.: s
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. CORPS: DES DACTYLOGRAPHES e e
CHAPITRE I 5 DISPOSITIONS GENERALES/ .

ARTICLE 8., - Les Dactylographes sont chargés des travaux de da€ty G
graphie dans les Ministdres; *les Services Centraux et les Circons
tions Administratives. " -

E

ARTICL: 9..- Le corps des Dactylographes est classé dans la catégorie
hirérchique D visée & l'article 3, deuxidme alinda, du Ssatut général
de la Fonction Publique. S T

ARTICLE I0.- Le pergonmel du corps des Dactylographes est réparti en
trois, grades qui sent : b : - _

ot h e -

3

‘ ; A 5
- le grade de Dactylographesde 22me classe qui comporte quatre éechelon
- le grade de‘dactylographéside Itre classé qui comporte trois échelons

- le grade de dactylographes principaux qui: comporte une classe nor=
mgle 3 trois échelons et une classe exceptionnelldé a échelon unique.

ARTICLE Il.~ Le nombre maximum des fonctionnaires de chaque grade pars.
Tapport & l'effectif total du corps tel que celui-ci est défini dans *
les copditions prévues a l'article 5 du décret n°59-2I8 du I5 Décem-
bre 1959 susvisé est fixé conformément aux pourcentages suivants :

~ Dactylograple ,de 2&me clasSSe ceeecescosaces ssesieeaid) ¥
~ Dactylographe™de I&ne. €1as8e. «sieivwssiosvacssssosedOP
~ Dactylographe: "Principal cecevesesvesinscsaissessee20
- Dactylographe principal de.classe exceptionnelle IO %

a i

- b %

ARTICLE I2.~ Les emplbie que les fonctionnaires_degchacun des gxades:
du corps ont vocation normale a assurer sont chﬁ& visés & ]*artigle ..

8 du présent décret. : - S . e

_ Les Dactylographes Principaux ont en outre rogﬁion A as-
“surer.les emplois de Chefs de groupe de Dactylographes. ; -“y%;'
, -2 L * ) k-

" ARTICLZ:.I3. - Quel que soit*Teur grade ou les fonctions dont ils sont
chargés, ils sont toujourg subordonnés aux fonctionnaires. du cozps x .
des Sténodactylographes et Sténotypistess

CHAPITRE II RECRUTEMENT® N e

¥

ARTICLE I4. - Les Dactylographes se ?ecrufent'exclusivémenﬁ,:

I°/ ~ Par concours direct, parmi les candidats titulaires du certifi=
cat d'Etudes Pripaires Elémentaires ou d'un dipl8me reconnu- 4%
équivalent par le Ministdre de 1'Education Nationale et'd'un -3

C.A.P. de Dactylographie. : v

2°/. Par concours proffessionnel, parmi.les Agents auxiliaires ayant™ =

accompli trois amnées au moins de services. effectifs en posi-
* . tion d'activité dansiune administration ou un Etablissement
Public Administratif de 1'Etat et justifiant en outre d'une
année de setvice ;effectif en position d'activité dans un_emploi
normalement. dévoliliaux fonctionnaires du corps des Dactyldgra-
phes, ' - ' % '

sennsnfevus

&
e
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39/ Au titre des emp101s réservés, parmi: feé'candldats'rempllsSPrt
% les conditions ex1gees parihlregl*mentatlon en vrgueur pour l'e
é?n_p101 ‘considéré, ; : Co

’

~w~5Les modalités et programme ‘deé épreuves des concouts direct et
Qrof§§§;onnel visés aux paragraphes T2t 2 du present article seront f*«
%¥é par.arrdté et publiés ultérieurement. .

ARTICLE I5.- Les emplois vacants sont répartis entre les modes de recr“
tement visés a l'article précedent dans la limite des pourcentages max!
ma fixée cprme, suit pour chacun des dits modes :

-

COI’ICOUI‘S dlI‘eCt- . o.n e e oecoc B eae '60 / i ._ %. ; . :";.; : .:-',‘_ }h-_._'@., -o-':’.
COI’ICOLII.‘S pI‘OfQSSlOI’lI‘).Gl ves e nie ¢30/O PSS 1 FET AT
Emp101s reserves u W NS s W .10 % R i o g
ARTICLE I6.- Les élements du comportement prof¢531onnel a prendre en,'
compte pour la notation des dactylographes sont :" "

I1°/ - Connalssances professionnelles
2°/-" Sens de 1 organisation et methode dans le travail

i |

3°/ % Tenue et présentatlon. ' A gl , s s XN on P

LA - e

;  CHAPITRE III - DISPOSITIONS STATUTAIRES

ARTICLE I7.~ Les dactylographes.ont vocation a_accéder, par concours pic -,
fessionnel et dans les coyditions prevues;é cet"effect par le Statut
général le décret n°59-2I8 du 15 Décembre 1I9593et les dispositions de
l'article 27 du.présent decret 3 un. grade du corps des.Sténocactylograo—
phes et Sténotyplstes. . ) wrntxii

: s
ARTICLE.IB.— Le nombre des‘dactylogr phes susceptlbles d'&tre placéd &n
positionde détachement ou de diponibilité ne peut excéder 20 % de 1! er
fectif total du corps.

ARTICLE 19.- Le? indices de traitement affectes a chacun des grades et
¢chelons* de la hiérarchie des dactylographes sont ceux fixés par les
dispositions de l'article 2 du décret n°59-22T%du I5-Décembre- 1969, Jpour
les corps. desla catégorle B (échelonnement indicdaire IIO-225) et rap—
pelés en annexe au présent décret.

Article 20. ~INdépendamment des conditions prévues a l'article 36 du
décret n®59-218 du I5 Décembre 1959 susvisé nul he peut faire® 1l'objet
d'une proposrtlon d'avancere nt de grade dans le corps des. dactylegraphes -
s'il n'a accompli : ; _ o

'#;_e - Pour un avancement au grade de dactylographe de Iere classe Ie“
éechelon : deux années de service au 4eme échelon: du grade de dactylogxr:
phe de 2&me classe et 8 ans de services effectifs dans le co¥pSe.

“Pour un avancement au grade.de dactylographe principal ler-
échelon deux années de services effectifs au 3eme échelon du grade de
dactylographe de Iere classe et I4 ans de serv1ceeeffect1fs dans. le corps *

L
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Pour un avancement au grade de dactylog;aphe pr1nc1pal de
classe exeeptionnelle deux anndes dé service au ‘3éme é¢helon du gra=

de grade dactylog;aphe principal et 20 ans de services effectifs ¢ i“

le corps dont 6 annédes dans la classe principale.

o

CHfPITRE IV  DNISPOSITIONS TRANSITOIRES

ARTICLE 21, - En éppllcatlon des dlSpOSltlons de l'article 35 du Stu-

Ctut gpnéral et dans les conditions fixées pour leur application par
le décret n°59-2I8 du I5 Décembre 1959 susvisé pourront &tre reclasw-
sés dana le corp$ des dactylographes a compter du Ler Janvier I@ol
les fonctionnaires appartenant, & la date de publication du présent
décret au Journal ®fficiel de la République, au corps des Dactylo-
graphes du Dahomey et ayant effectivement octupé:un emploi te dac-
tylographe pendant un an au moins au cours des Cing dernidTes anndes
et titulaires du C.A.P. de dactylographle..

ARTICLE. 22.— En application des- dlsp051t10ns de l'artlole 58: du .

. Statut géhéral pendant le délai qu'elles prev01ent et dans lgs con--
ditions fixées pour- leur applicati on par le décret n®59-2I8 du Ib
Décembre 1959 susvisé, pourront &tre nommés dans le corps des Dace
tylographes les Agents non fonctionnaires des Admlnlstratlons et
Etablissements. publics de 1'Etat qui auront satisfait & un concours.’
professionnel et auront effecﬁlvement exercé pendant un an au moins
au cours des cing dernleres années précédent le dit concours, un
emploi normalement dévolu aux . fonctionnaires du corps -des dactylo=-
graphes. Les modalltes et programme des épreuves du CONCOUTS PIo- .
féssionnel pr@vu ci-dessus seront fixés par arrété et publiés ulté
rleurement. g ,

ARTICLE 23.— Pendant un dﬁlal de trois ans a compter de la date ‘

de publication du present décret au Journal Official du Dahomey y
pourront étre reclassés dans le corps des dactylographes. apres: . g%,
réussite 3 un examen professionnel, les fonctionnaires du corps aus
tonome des dactylographes adjoints qui comptent trois: années. de L
services effectifs dans leur ancien corps.

: Les modalités et programme de cet examen profe551onnel fe—
ront l'ob;et dtarrété qui sera publié ultérieurement.

, I1 T R E _III,

- CORBS . DES STNO%ACTYLOGRAPHES ET. STENOTYPISIES:

CHAPITRE I DISPOSITIONS GENERALES g

ARTICL 94 - Les: Sténodactylographes et Stpnotyplstes sont charg‘s,fﬁlr
indépendamment des travaux de secrétariat et de- dactylographie,. de R

travaux dasténographle de sténotypie et de restitution, dans les

txat;ves. ' g e ; f N e E

¥ g

Ministéres, 1les services Centraux et les Clrconscrlptlons Admlnlszgf"

ARTICLt 25a— Le, coprs des*Sténodactylographes et Stenotyplstes est:
classé dans la- categorle hiérarchique-C visé a l'article 3, deux1e~
me allnea, du Statut général de'la Fonction Publque.
- '1“5‘" o
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ARTICLE 26.- Le personnel du corps des Stenodactylographes et S+ono-
typlstes est réparti en trois grades qui sont @

- le grade de Stenodactylographe et Stenotyplste de 2me classe
qui comporte quatre echelons

o 23
-

- le grade de Stenodactylographe et étenotyplste de Iére clasg=-
se’ qu1 comporte tr01s echelons. 5,

T Sy g ooiFilinmB A £t

- le grade de stenodactylographe et stenotyplste pr1nc1pal qui
comporte une classe’ normale a. tr01s echelons et une classe excep- 17
tionnelle” a echelon unlque.

ARTICLE §7 -t Le nombre maximum des fonc+1onnalres de chaque grade-d
par rapport a l'effectlf total du corps fel que celui-ci est défini
dans 'les conditions prevue_i; 3 l'article-5°du-Décret #°59-218 du I5

: Decembre 1959 susv1se ests grxe conformement Fux; pourcentages suivants -

*

- Stenodactylographes et- Sténotypustes de Zeme?classe viddO %
;- Stenodactylographes et Stenotyplstes de Iere-claSSe}.iQQOK%
- Stenodactylographes et Sténotypistes principeux..;.;..;éO %

- Sténodactylographes et Stenotyplstes pr1nc1pﬁux des’
classe exceptlonnelle.. ...... ,,....o,,,,_..oo.*..;.....IO %

ARTICLE 28.— Les emp101s ‘que les fonctionnaires de checun des grades-r
du corps ont vocation normale a assurer sont ceux visés a l'artlcle
24 du présent décret. ;

ARTICLE 29.~ Les éléments du Comporteeerbprore351onnel a prendre en
" compte pour la notation des Sténoda ctylographes et Stenotyplstes '
sont :

JaameEiy b, o o
.f:rurgi:,j

I° Connalssances profe551onnelées
2°- Sens de l'organlsatlon et methode dans le trnvell ‘ SR
3%~ Rapldlte d'executlon— Tenue et presentatlon

4°/ Sang On Bereide Public. - a4 ‘ E '

CHAPITRE -II ...RECRUTEMENT. .

ARTICLE 30.- Les Sténodactylographes et Stnnotyplstes se recrutent
exclusigement :

I1°/ ~ Par concours dlrect, parml les candldats tltulalres du B.E.P.C,
-ou d'un dipGme équivalent et du:C. A Po de Secretalre , .de Sténoqra-
phe ou de Stenotyplste. Y _ o ', ;o i'}flTT"”

2°f‘Par concours_profe5551onnel parml les dactylographes, 1es sté- -
nogattylogrﬂphes ou stenotyplstes non fonctionnaires ayant accompllgh
tToi% anndes au moins de services effectifs en position d'activité ,
dans une administration ou un établissement public administratif de
1'Etat et Justlflant en outre d'une année de services: éffect1fs ‘eR
qualité de sténodactylographe: ou sténotypiste. : -h"h.. Bep

-

Z*ARIICLE 3Lo~ Les emp101s vacants sont répartis entre les modes de-
recruteme nt visés & l'article précédent, dans la limite des pourcen—
tdges maxima fixés comme: suit pour. chacun desdits modes.

Coticours diroctsicivsnieass ceescsnenecselO %
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CHAPiTRE III DISPOSITIONS,STATUIAIRES, ¢l V¥

&

ARTICLE 32,.,- Le.nombre de Sténodactylographes et Stnotyplstes suscep-
Tibles d'6tre placds en position de 'détachement ou de dlsponlblllté

ne peut excéder 20 %-“de l'effectif total -du co:“s. " b 6y
ARTICLE 33. - Les indices de traltement affectés a chacun des grades |i&
et échelon de la hiérarchie des stenodactyloqraphes et sténotypistes .

sont ceux fixés par les dispositions de l'article 4 -du décret n°59-?z
du IS5 décembre 1959, pour les corps de la catégorle C. échelle I et™
rappclés en annexe au présent décret.

article 34.- Indépendamment des conditions prévues a l'article 36 du

décret n®59-218 du ® décembre 1959 susvisé nul ne peut faire 1' objet
d'une FEHPHEI tien d' avancement de grade dans Jet corps des sténodacty-
lographes et sténotypistes s'il n'a accompli ¢ '

. Pour un avancement au grade de sténodactylographe et sténo -
typistes de Iére classe I°.échelon deux années de scrvice au 4° “ch=lon
du grade de sténodactylographe et sténotypiste de 2° classe et 8 ans
de services effectifs dans le corps. ' ’

Pour un avancement au grade de sténodactylographe et sté-
notypiste principal I° échelon deux années de service au 3° échelon
du grade de sténodactylographe et sténotypiste de Iére classe et I4
ans de services effectifs dans le corps.

Pour un avanceme nt au grade de sténodactylographe et. stds £Ow
typiste principal.de classe exceptionnelle deux années de ‘service &
3° échelon du grade sténodactylographe et sténotyplste principal. et
20 ans de services effectifs dans le corps dofit 6 années dans la c¢lig—
se principale. s

CHAPITRE IV DISPOSITIONS TRANSITOIRE$  o

ARTICLE 35,~ Pendant un délai de cing années a compter de la d1+e dgé:
publication du présent décret du Journal Officiel de la République &t
aonobstant les dispositions de l'article 30-2° ci-dessus porront 8tras

‘nommés par concours professionnel dans le corps des sténodactylogras

phes et sténotypistes, les fonctionnaires titulaires du C,A.,P. de -
stenodactylograpbes et sténotypistes ayant accompli trois années au-
moins ‘de services effectifs dans le corps des dactylograpljes our dans-
un emploil normalement devolu aux fonctionnaires dudit corps.

ARTICLE 36.- En appllcatlon des dlspm31tlons de l'article 58 du Sta- .

tut genéral, pendant le délai qu'elles prév01ent et dans les comdi-
tions fixées pour leur application par le décret 59-218 du IS5 décem-
bre 1959 susv1se, pourront &tre nommés dans le corps des sténodacty-
lographes et sténotypistes les agents non fonctionnaires des adminis=-
tratlonslgt établissements publics administratifs de 1l'Etat qui au- ©
ront satifait a un concours profe531onnel dont les modalités et le
programme des épreuves feront l'objet d'un arr&té qul sera publié
ultérieurerme nt, |

-owm_x;-/.-ooo 0
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B Qeicphcours,prgfessgogael.est ouvert aux agepts non fonctionnairas
# titulaires dufﬁ;ﬁ,P; de ‘sténodactylographe ou de sténotypiste “ayant
© effectivemént exercé pendant un:an au.moins au’cours des.cin der-
.« nitres années précédant le concours, un emploi normalement dévolu

)

4 aux fonctionnaires du corps des stépodadtylographes ou sténotypis~

ARTICLE 37.~ LeiMinistre . de la Fonction Publique et du Travail et =~
le Ministre des Finances et du Budget sont chargés chacun en ce qui
le concerne de l'exécution du présent décret qui abroge toutes dis-.
positions antérieures contraires et sera publié.au‘journalugﬁfiqiel;
de la République./.=" = = = i Al L ey

1 SR PORTO-NOVO, 1c . &0 UEG. 1983

- et § L

: ' .... LE.-PRESIDENT.DE LA REPU-
: l' " ’ S Pe BLIQUE. VA e T3

" PAR_LE PRESIDENT DE LA REPUBLIQUE . . H., M A G A,
LE MINISTRE DE LA FONCTION SR
PUBLIQUE ET DU TRAVAIL.

-

-

AMPLIATIONS : . | . LE MINISTRE’DES’ FINANCES
. | ET DU BUDGET.
ORIGINAL

"JeOsRaD

PR

VP/PLAN ‘
SGCM '

Tous Ministres
SF. .

TRESOR
Contéle Financier
D'F.p. —. ! o
DP, =~ *» @ =
Dahodel Paris
I.HE.QueMs ~
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