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LE PRESIDENT DE LA REPUBLIQUE,

VU 1la Constitution de la Rdépublique du Dahomey,

VU 1la Loi organique n°59-40 du 31 Décembre 1959, portant créatio
Caisse d'Epargne du Dahomey j

SUR la proposition du Ministre des Travaux Publics, Transports, Poste
Télécommunications et du llinistre des Finances j :

LE CONSEIL DES MINISTRES entendu, R

‘

D ECRETE 1

Article ler — ORGANISATION -
La Caisse d'Epargne du Dahomey est placd sous 1'autorité du

de 1'0ffice des Postes ct Télécommunications du Dahomeye

La Direction de la Caisse d'Epargnc comprend le bureau‘&ﬁ

1o Service du contrdle et lo Sorvice de 1'Agent Comptable.

Lec Directeur — Attributions =

Lo burceu du Directour cst chargé dc 1'ouverturc ot do la rép
du courrier, il contralise la correspondance et les documents prépﬁfasn
>

Service du contrdlec et le Service dc 1'Agont Comptablee

qpes agents sont installés dans des locaux gépards et il 1eur :
interdlt de cormunigquer directement entrc eux pour les roctifications
Ils ticnnent chacun un oxcmplaire des comptes courants des deposants, 0
contradictoiroment los domendes dc remboursement, coopédrent & la deli.
autorisations. L'agent Comptable regoit les oppositions qui frappént 1e

Comptes courantse.

Le contr8lec matériol du Service de 1l'igent Comptable et ﬁo colui’dw
contrdleur est exorcd . d'unc fagon permancnte par le Directour do la Caxsse"
d'Epargnc, les relations ot los Gehanges de documents de toute nature, entre .

1'Agent Comptable ¢t lc Contrfleur ont licu par son intormddiaircs
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Le Contr8leur - Attributions -

Le Contr8leur représente le service administratif de la Caisse d'Epargnéi "By B
assure le service de la correspondance générale, la vérification des opérations;ﬁlé
tenue du double des comptes courants et de la comptabilité générale de la Caisses

I1 établit le projet de budget et le compte administratif 2 soumettre d -
ltexamen du Conseil d'Administration. ’ :iﬁﬁ?

I1 surveille et contr8le les opérations d'ordonnancement, d'engagement)gé.de
liquidation des dépenses. A cet effet il tient séparement un double des écrituresfdﬁl"
1'Agent Comptables . e

s

L'Agent Comptable - Attributions-
L'Agent Comptable est placé sous lPautorité et la surveillance du Dire ;
9z s ."-’
Il est justiciable de la Cour des comptes. Amt effet, il établit le compte général & *

soumettre au jugement de la Cour, des opérations effectudes tant par Ilui diretenent
que pour son compte par les Receveurs des Postes du Dahomey. En dehors du contrfle .
permanent exercé par le Directeur, la gestion de 1'Agent Comptable est soumise aux véri=~.
fications périodigques du comptable supérieur du Trésor du Dshomey et du Corps'deﬁabntrbaf
le placé auprés du Ministre des Finances. e

L'Agent Comptable est assujetti au versement d'un cautionnement de I50.000 « =
frencs CFA. En cas de maladie, de congé ou d'emp8chement dfiment justifiéde, il feﬁt'
8tre remplacé par un agent de son choix agréé par le Directeur de la Caisse et nommé‘
par le Ministre des Finences conjointement avec le Ministres des Transports, Postes
& Télécommnications. Cet agent agit pour le compte et sous 1l'entidre responsabilité
de 1'Agent Comptable. g s

Dans le cas de décés, de démission ou de révocation de 1'Agent Comptgbiég le

Ministre des Finances conjointement avec le Ministre des Transports, Postes et Té1lécom=
munications, aprés avis du Directeur de la Caisse, nomme un agent intérimaire qui en
remplit les fonctions jusqu'au jour de 1l'installation de son successeurs _

La gestion du gérent intérimaire est tout & fait distincte de celle defn .\
1'ancien ou du nouveau titulaire. A g

Les attributions de 1'Agent Comptable sont les suivantes 2 .0 ;

a/- Préparation du compte anmuel des opérations i soumettre au Conseil &
d'administration. il |

b/= CGestion de la Caisse d'Epargne, établissement de la Comptabilité Générab§:
de la Caisse, rapports avec la Caisse des Dépdts et Consignations et ;
réception des oppositions.




-

¢/~ Réception et expédition des livrets & régler, vérification des quittances
et des pidces de toute nature produites & 1'appui des remboursements effec~

tués, classement et garde des archives.

d/~ Tenue des comptes courants individuels des sommes déposées, balances et
comptes divisionnaires, conservation de la deuxiime expédition des demandes
de livret- Vérification des borderesux de versements et de remboursementss

Réglement annuel des livrets. Répertoire général alphabétique des déposants.

e/— Exsment et classement des demandes de livret. Examen des demandes de fé§bbﬁIh

sements. Remboursement des livrets aprés décds des titulaires, suite &
donner aux réclamations relatives aux rembiursements. Expédition des auto=

risations de paiement. Examen des déclarations de perte de livrete

f/~ Etablissement du compte de gestion annuel & soumettre & la Cour des comptes

% 1'appui duquel il produit un relevé anmuel des frais dtzdministration avec

les pigces justificatives.

g/- Temue du livre journal sur lequel sont consignées au jour le jour les
recettes et les dépemses se rapportant sux frais d'administrations
h/-~ Retraits de la Caisse des Dépts et Consignations et tous palements.
Les demandes de retraits de fonds sont visées préalablement par le Directeurs
i/— Sur ptésentation desg factures qu'il a reconmies exactes, ce comptable
émet des mendats de paiement qui sont visés par le Directeur de la Caisse
d'Epargne et en verse le montant aux intéressés aprds accomplissement des
formalités réglementaites, timbres, acquit, etCs..
La solde et les indemnités sont payées per lui aprds établissement des

mandats de paiement.

j/L Etablissement d'aprd®s son livre journal en plusieurs exemplaires du :
relevé anmuel des frais d'Administration et annexion d'ume copic au compte.

de gestion avec les pidces justificatives.

k/~ Tenue de la comptabilité et de 1'ordonnancement.

o o ne e s e IRUBERRES e
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Opérations Journaliéres

ARTICLE 2.~

I°)- Receveurs des Postes et Télécommunications= Les Receveurs adressent

chaque jour au Directeur de la Caisse d'Epargne les bordercaux des premiers versements
n®5, les bordereaux de versements ultérieurs n°8 et les hordercauxde remboursements

effectués n°I6 accompagnés des demandes de livr#t n®I,2 et 3 des déclarations de verse-
ment n°7, des autorisations de remboursements acquititées n°s I4 et I5, des avis d'dmis=~

sion correspondants et des livrétssoldés.

2°)- Direction de la Caisse— Directeur-Agent Comptébe et Contr8leur=
a/— Le Directeur -

I1 centralise et vérifie les borderesux produits par les Receveurs

des Postes et il prend note sur le carnet n°33 du montant de ces bordereaux & un compte
ouvert & chaque Receveur. Les trois avis journaliers n°s 34,35 et 36 sont dressés, nén pa
le Directeur, mais contradictoirement par le Contr8leur et 1'Agent Comptable, & chacun
desquels le Directeur remet une expédition des borderpemu n°5,8 et I6 fournis par les

receveurss
b/- 1'igent Comptable -

I1 regoit en outre, & 1'appui des bordereaux, un exemplaire des

demandes de livret, les déclarations de versement, les autorisations et avis dtémission

des remboursements effectués et les livrets soldés.

¢/~ Le ContrSleur -
Il regoit seulement avec la seconde expédition des bordereaux

le second exemplaire des demandes de livret.

d/— L'Agent Comptable et le ContrSleur

I1s vérifient & nouveau la régularité des bordereaux et des pidces

¥y annexées, ils ouvrent les comptes nouveaux d'aprés les demandes de livrets et
tiennent les comptes courants individuels des déposants qui sont ainsi tenus contradic=
toirement par 1'Agent Comptable et le Contrdleur.

Les opérations des titulaires y sont inscrites sur le vu des
bordereaux nominatifs fournis par les burcaux de Poste correspondants.

Les intérelts anticipés ou rétrogrades afférents aux sommes versées
ou remboursées sont portés sur les comptes courants en méme temps que ces sommes et
1'avoir net en capit#ux et en intér8ts que représente chaque compte apfés
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inscfiption d'une opdration, est reporfé sur le bordereau nominatif n°8 ou n°16,

LtAgent Comptable et le Congréleur récapitulent les bordereaux sur trois
avis journaliers n°s 34, 35 et 36.

Enfin, ils transmettent avec toutes les pigces justificatives chaque jour
% 1z Direction un avis n°37 résumant les trois avis journaliers n°34, 35 et 36,

Cet avis récapitulatif et journalier N°37- nouveau modeéle-comporte le

montant des opérations effectuées sur le livret, les intéréts rétrogrades, les intéréts
capitalisds et les intérBts anticipés. Il mentionne en outre le nombre des comptes

soldés dans la journée.

Les Avis journaliers n®37 ainsi que les bordercaux justificatifs joints
sont examinds par le Directeur qui exerce les fonctions d'agent de contrble. Il est
responsable de la conformité entre les documents produits par 1'Agent Comptable et
le Contr8leur.

Dés qu'il a terminé l'examen des pieces d'une journée, le Directeur contre=
signe les avis journaliers n°37 et les retowrne aux sections d'origine accompagnés des
bordereaux n°s. 5,8,16,34, 35, et 36.

Les résultats définitifs sont alors portés sur un compte divisionnaire

journalier n°56.

ARTICLE 3.~ OPERATIONS MENSUELLES

Le compte divisionnaire a pour objet de résumer, par journée, per mois,

par annde les opérations de toute nature qui affectent les comptes courants et de for-
mer des résultats qui doivent &tre en parfaite concordance avec ceux du relevé n°50
des comptes courants individuels; il indique en outre le nombre des comptes soldés.

11 est tenu contradictoirement par 1'Agent Comptable ¢t le Contréleurs

Le compte divisionnaire n®56 qui est établi par 1'Agent comptable et le
Contr8leur est servi par les avis journaliers n°37T nouveau modéle 3 ce compte est
arrté au crayon le dernier jour du mois et deux expéditions modéle n%56 bis sont
soumises au contrdle du Directcur.

Le Directeur s'assure de la concordance des deux expéditions du compte
divisionnaire, vérifie les résultats enrcgistrds quent sux nonmbres et aux montants
dlaprés les totaux mensuels du carnet n°33 tenu par ses soins, pui il remet, apres
visa, les extraits n°56 bis & 1'Agent Comptable et am Conpr8leur. Ceux-ci passent
slors & 1'encre les toteux du compte divisionnaire n®56 qui avaient été arrétés au

crayon et ils les reportent sur le comple divisiommaire anmuel n°58,

CPTAPp —
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En fin de mois, dés que la comptabilité est arr8tée, 1'Agent Comptable adresas -
au Centre de ContrSle de la Comptabilité des Buresux de 1'Office des *ostds et Té1écom-
munications pour approbation un extrait du compte divisionnaire n°56 indiquent les sommés

regues et payées par ll'intermédiaire des bureaux de Poste correspondantse

ARTICLE 4,- OPERATIONS ANNUELLES-

Au. commencement de chagque année, dés que les soldes 2 nouveau des comptes

courants ont été arrétés, 1l'Agent Comptable et le Contr8leur récapitulent ces soldes sur
un relevé modéle n°50,

Par ailleurs, aprés inscription des derniéres opérations de décembre,l'Agent
Comptable et le Contr8leur arrtent chacun une expédition du compte divisionnaire n°58
gqu'ils soumettent au contr8le du Directeur.

Le Directeur rapproche le comptc produit par 1'Agent Comptable de celui établi
per le Contrleur et s'il y a concordance, les retourne & 1'Agent Comptable qui joindra
1'exemplaire établi par sa section & son compte de gestion. La deuxiéme expédition est

conservée dans les archives.

ARTICLE 5.~ COMPTES D!CPERATIONS A REGULARISER =

Les différences constatées entre le compte divisionnaire annuel n°58 et le
relevé annuel n°50 des comptes courants proviennefit en géméral d'une erreur commise sur
les comptes courants individuels,En conséquence, le relevé n°30 est égalisé par voie
d'augmentation ou de diminution, avec le compte divisionnaire ammmel.

Les différences constatées sont décrites pour ordre sur un compte spécial
" dlopérations & régulariser n°64".

Quant une circonstance quelconque révéle que par une erreul’ commune sux
deux services des comptes courants, un versement ou un rembourscment a été omis sur le
compte d'un déposant ou bien que cetté opération y figure par double emploi, la recti-
fication est faite par un virement du compte " d'opérations & régulariser" au compte
courant du déposant ou inversement.

ARTICLE 6,- DEPASSEMENT DU MAXTIMUM LEGAL

Lorsqu'un compte courant dépasse le maximum 1légal, soit par suite des verse-

ments, soit par la capitalisation annuelle des intéréts, 1'Agent Compddble adresse un
avis au titulaire du compte, vérifié et visé par lec contr6leur. Ces avis numérotés et
inserits & un répertoire sont adressés au Receveur du bureau desservant le domicile
du déposant pour remise au destinataire sous pli chargé avec accusé de réception. 11
est ensuite procédé comme il est dit au N°8 de l'article Ib.

.‘;‘I......../.ll'll.




ARTICLE 7u.~ DEINANDES DE LIVRETS-

L'Agent Comptable et le Contr8leur regoivent chacun et conservent un exemplaire
des demanded de livrets. Les demandes sont classdes dans les boites ou casiers suivant

1l'ordre numérique des livrets.

ARTICLE 8.~ FICHES REPERTOIRES-
Lt'Agent Comptable tient & jour un répertoire alphabétique des déposents de la

Caisse d'Epargne. Ce répertoire a pour objet de faciliter les recherches, par exemple
dans le cas d'opposition ou de demande de renseignements, lorsque le ruméro du livret
d'un déposant n'est pas indiqué et, en outre, de révéler llexistence des doubles l1i-
vret pris par une m8me persomnc. Il est constitué au moyen des fiches répertoires éta~
blies sur carton par 1'Agent Comptable en méme temps qu'un compte nouveau est ouverts

Le Directeur vérifie la conformité de cette fiche en méme temps qu'il signe le livret de
Caisse d!'Epargne. Les fiches répertoires sont classées et maintenues dans l'ordre alpha=
bétique; celles qui se rapportent & des comptes &teints sont retirdes du répertoire sur
la vu des décomptes N° 6I qu'il établit lorsqu'il solde un compte courants Elles forment
un second répertoire dans lequel, elles sont classées, par année de solde pour8ire

détruites apreés le délai de garde réglementaire.

ARTICLE Q.- DEIIANDES DE REMBCURSEMENTS—

Les demardes de remboursements sur livrets sont examinées successivement par

1'Agent Comptable et lec Contrfleur qui les rapprochent des demandes de livrets dont ils
possédent chacun un exemplaire et qui débitent, eu crayon, les comptes courants du
montant des rembourscments autorisés. L'Agent Comptable regoit les demandes de rembourse-
ments; & leur arrivée il les timbre, les numérote suivent une série annuelle et les
enregistre sur un carnet n°60, ol il mentionne ultérieurement la date du paiements I1
prépare les correspondances auxquelles donnent lieu éventuellement les remboursements.

Le ContrBleur vise ces correspondances et les soumet & la signature du Directeur.

ARTICLE I10.~ REIBOURSEMENTS PARTTIELS-

Lorsque rien ne s'oppose & ce que le remboursement soit accordé, 1'Agent
Comptable &tablit llautorisation sur la deuxidme partie de la demandej il prépare
1'enveloppe sous laquelle l'autorisation sera envoyée su bureau de Poste désigné par
le bénéficiaire ¢t il transmet les formules de remboursement ( demandes et autorisa=
tions) avec les enveloppes au Contréleur sous bordercau d'envoi. Le ContrSleur vise et

expédié les pieces.

.'l‘..l/'--....."



Article I0.~ (suite) T

Toute amtorisation de remboursement qui n'e pas été payée dans les deux
mois est retournde 3 la Caisse pour réimputation au compte du déposant. /

Lorsque lui parvient une demende de remboursement pour laquelle la transQ
mission télégraphique de 1'autorisation a été demandée, 1l'agent comptoble, si rién
ne stoppose au remboursement, établit un service taxé sous la forme " RembourScZeasess
FTONCSesraasse(DOm) 1ivreteesseasess (§0) autorisationseesceses (wo)n,

1'Agent Comptable &tablit une autorisation de remboursement au nom du
Rocevour des Postes en méme temps que le service autorisation. Le Receveur acquitte
1tautorisation et la fait figurer dans ses écritures dans la forme ordinaie. Le service
tox$ est inscrit su journal A 1, la taxe portée dans la colonne " Télégraphie intérieur®,
REMBOURSEMENTS PARTIELS INTER-ETATS.-

Tout déposant & la faculté d'obtenir dans le ressort de 1'Union des Postes

ot Téldcommnications des Etats de 1'Afrique de 1'Ouest, quelle que soit la Caisse détens
trice de son compte, des remboursement partiels dans tout établissement postal de son
choix participant au service de la Caisse d!'Epargne.

I1 remplit & cet e”fet, dans les conditions prévues & llarticle 9, la
premiére partie ( cadre gauche ) d'une fommule N° I4 qu'il dépose au guichet du burcau
de Poste assignataire du peiement, accompagnée de son livrcte Le préposé vérifie si la deI%
de présentée est régulidrement dtablie, déerit & 1'emplacement prévu de la formule N°I4 |
deuxidme partie la pidce d'identité du déposant. I1 contresigne cette mention gutil
appuie de 1'empreinte du timbre & date. I1 délivre au déposant un regu extrait du cernet
§925 en échange du livret dont la premidre case disponible reccvra le numéro dudit récé-
pissé, llempreinte du timbre & date et la griffe horizontale

I1 transmet sous pli de service recommandé le livret et la demande
de remboursement partiel au Directeur de la Caisse d'Epargne détentrice du compte. ;

Si rien ne s'oppose & ce que le remboursemets soit accordé, le Coissier
(contrﬁle) dtablit 1'autorisation sur la deuxidme partie de la demande dens les condi=-
tions fixdes & 1'article 49.

LtAgont Comptable (teneur du double) vise 1'autorisation (2tme partiec de
1a formule I4) et 1'avis d'émission (I2re partic de la formule I4).

I1 transmet ces pidces accompagnées du livret, au Receveur Principal

qui acquitte 1'autorisation au lieu et place du bénéficiaire, la fait figurer dans s§s

deritures et constate le remboursememt sur le livret dans la fomme ordinaire.
Le Receveur Principal procide ensuite & 1'émission d'un mandat-poste ordi-

nairve sans frais libellé au profit du déposant. Le récépissé du mandat est joint a 1'auto

risation sur laquelle est fait mention & 1'encre rouge, ainsi que sur llavis d!émission,

& ' ,. ) : . . .

.I..I/‘..l‘



-0 -

du muméro du mandat et de sa date d'émission. Ces renseignements seront également
portés dans la case du livret utilisée pour 1'inscription du remboursements

T1 adresse le jour méme, ow Receveur du Bureau de dépbt du livret, sous pli.
de service recommandé, le titre d'épargne et le mandat correspondant au remboursement
pertiel demendé par le déposant. '

Dis réeeption du livret et du mandat ordinaire émis par le Receveur de la
Recette Principale sitge de la Caisse d'Epargne détentrice du compte, le Receveur
invite le déposant & se présenter & son bureaus.

T1 jui remet son livret contre restitution du regu délivré et procdde au

paiement du mandat dens la forme habituelle.

ARTICLE I1,~ REMBOURSEMENTS INTEGRAUX,-

Lthgent Comptable solde au crayon le compte courant, regle le livret en

capiteux et en intéret et dresse un décompte spécial moddle N¢ 6I. Il remet le livret
réglé et le décompte spécial au Directeur. En ménme temps, il envoie la demande de
remboursement intégrale au Contrdleur; celui-ci solde 5 son tour le compte courant
au crayon, délivre l'autorisation sur la deuxizme partie de la formule N°® I5 et fait
parvenir cette formule au Directeur. Le Directeur rapproche l'autorisation établie par
le ContrBleur du décompte spécial N° 6I et du livret regu de 1tAgent Comptable, si ces
pitces contiennent des énonciations identiques, 1l les vise et les retourne & 1'Agent
Comptable pour expédition. )
Lorsque le remboursement intégral d'un compte courant a été effectué, la dema,
de du livret et la fiche répertoire qui s'y rapportent sont retirées du classement sur.
le vu du décompte spéeial N° 6I1.
ARTICLE I2,- REMBOURSENENT APRES DECES.=

LtAgent Comptable est chargé de 1'examen des demandes de remboursement et des

pitces justificatives produites par les héritiers ou 1égateires. Au besoin, il consulte
le Directeurs :

La demsnde de remboursement aprés décds doit &tre signée par tous les ayanto
droit; s'il y a des mineurs, leur représentant légal signe la demande. Les ayants-droit
peuvent donner une procuration. Les i1lgttrés doivent, d'office, donner une procura-
tion régulidres. Toutes les signatures apposées sur une demande de remboursement apres
décks doivent 8tre certifides par le Maire ou le Commissaire de Polices

Si le remboursement est effedtué au bureau de Poste qui a regu la demande 1es
signatures peuvent 8tre certifides par le Receveur de ce Bureaus o

Dans le cas ol un héritier ne veut, pour un motif quelgonque stassocier 2 la

demsnde de remboursement, il est passé eutre. La part lui revenant est convertie en

l..oooo/o---oa



en livret ouvert & son nom; les demandes de livret sont établies dfoffice par 1'Agent
Comptable qui y amnexe un extrait du certificat de propriété; le livret est conservé
par le Directeur jusqu'a sa réclemation par 1l'intéressé ; 4 ce moment on recueille

sa signature sur les demandes de livret, qui sont completées s!'il y a lieu, et classd@s.

L*autorisation de remboursement est annotée de ces dispositions. Si la succes=
sion d'un déposant décédé est réputée vacante, le Curateur aux biens vacants, ou le
Receveur de 1'Enregistrement et des Domaines, nomné & cette fonction, appréhende la
succession.

Ce fonctionnaire établit la demande de remboursement et donne quittance sur
1l'autorisation délivrée, dans la mefie forme que pour les rembourseneds ordinaires. Le
timbre du scrvice est apposé & c8té de sa signature.

ARTICLE I3.~ REMBOURSEMENT INTEGRAL AUTORISE EN DECEMBRE ET EFFECTUE EN JANVIER,=-

Toute demande de remboursement intégrale, ayent provoqué le solde d'un compte

courant, qui a été autorisée avant le 31 Décembre, sans que le remboursement ait été

effectué & cette date, donne lieu & un reliquat d'intér@ts.

Ay Ier Janvier, le compte courent est établi comie si le remboursement
n'éteit pas autorisé. Un nouveau décompte est effectué. La différence entre le montant
de ce nouveau décompte et le montant du remboursement effectué entre les mains du 5
déposant constitue le reliquat & verser au compte " intér8ts divers" temu par 1'Agent
Comptables ; ,
1'Agent Comptable établit une demende de virement partiel N°62 premidre partic,
sur le vu de laguelle le contrfle délivre une autorisation de virement partiel N°62,

deuxiéme parties

L'opération est traitée comme un remboursement ordinaires La demande et
1'autorisation de virement partiel sont portées en dépenses, au carnet N°I7 et au
bordereau N°I6, En contre-partie 1'Agent Comptable se charge en recettes par un

mandat de scrvice & son nom.

ARTICLE I4,~ TENUE DES COMPTES COURANTS=

Les comptes courants sont ouverts d'aprés les indications des demandes de

livret faites par les déposents. Les opérations y sont inscrites sur le vu des bordereausz
de premiers versements, de versements ultérieurs et de remboursements produits par les |

correspondants de la Caisse d'Epargne.

On sait que le Directeur ou son fervice remet chague jour & 1'Agent Comptable

W L P,
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19/~ les bordereaux de premiers versements N°5 et un exemplaire des demandes de livretse

20/~ les borderesux des versements ulBérieurs N°8 ot les déclarations de versement

3%/~ les bordereaux des remboursements NOI6 des sutorisations acquittées et des }ivrets
soldés

au Contrfleur 3

49/~ 1o seconde expédition des bordereaux N°s 5,8 et I6- les bordereaux N°5 gont

accompagnés du 2° exemplaire des demandes de livret; IR b

Avent de porter les opérations sur les comptes courants, on doit s'assurer que
les sommes inscrites sur les demandes de livret, déclarations de versement et autorisag
tions de remboursement, figurent pour leur montant exact sur les bordereaux corrélatifé;
les additions sont revisées et les reports vérifiés tant sur les bordreaux que sur les
avis journaliers.

L'intitulé de chaque compte courant reproduit les indications de la demande de
livret faide par le déposant, nom et prénoms, date de naissance, numéro du livret et,
éventuellement, les clauses particulidres régissant les retraits de fondse

Dés que les comptes courants on été ouverts, il est établi pour chacun des titu~
laires une fiche répertoire sur carton ol sont transcrits d'apres 1'intitulé m8me du
compte les noms et prénoms du titulaire, la date de naissance et le numéro du livret.

Au~dessous de 1'intitulé, le compte courant présente un cadre pour la descriptior

détaillée et successive des opérations. On y indique pour chaque opération g

I° = 1a date ; 2° le nom du bureau; 3°- la nature de l'opération; 4°-les capitaus
versés ou remboursés; et 5° les intér&ts de 1l'annde courantes

Le premier versement est inscrit au compte courant sur le vu du bordercaux
N°5 et de la demande du livret. En méme temps que la somme versée on porte dans la colom
ad hoc les intér8ts y afférents. On reproduit ensuite ensuite ces intér8ts d'aprés le
compte courant sur le bordereau N°5,

Les intér8ts sur les versements sort calculéds jusqu'a la fin de 1l'année sans
qulon ait & se préoccuper des remboursements qui pourraient les interrompre ; ils
prennent le nom d'intérlts anticipés.

Les intér8ts sur les remboursements sont également calculés jusqu'd la fin
de 1tannde et comme ils réagissent en sens inverse sur les intér&ts des versements, ils'

sont dénommés intér@ts rétrogrades.

POTPDTIRIY Jr——-)
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Les intér8ts partent du Ier ou du I6 de chague mois apres le jour du verseﬁenﬁ
au buresu de Poste ; ils cessent de courir & partir du Ier ou du I6 qui a précéde lé ‘
jour du remboursement effectwf. Des tables d'intérts sont mises & la disposition de
1'Agent Comptable et du Contrbleur; ces tables font comnaitre, pour chaque quinzaing
les intérfts afférents & toute somme versée ou & toute somne remboursées

Avant de créditer ou de débiter les comptes courants, on porte sur les bordereaus
des versements ultérieurs et sur les bordereaux des remboursements, en regard de chague
opération, les intér&ts anticipés ou réfrogrades.

Los versements ultérieurs et les intér8ts anticipés y afférents sont inscrits
aux comptes courants sur le vu des bordereaux nominatifs N°8 Le montant du versement
est additiomé sur le compte courant avec le solde antérieur en capitaux de meniére &
faire ressértir la situation du déposant sprés 1'opération; de méme, les intéréts
anticipés sont ajoutés au solde en intérfts de 1l'ammée courantes

Les remboursements et les intér&ts rétrogrades correspondents sont portés aux
comptes courants sur le vu des bordereaux nominatifs N°I6. Le montent du remboursement
est ddduit du solde antérieur en capitaux ; les intér&ts rétrogrades sont retranchés du
solde précédent en intéréts de 1'année courantes

Aussit8t aprés 1l'inscription sur un compte courant d'un versement ultériour
ou d'un remboursement, on reporte sur le bordereau N°8 ou N°I6, en regard de l'opération,
le solde en capitaux et le solde en intér8ts anticipés que présente de compiee

Lorsque le remboursement intégral d'un compte courant est demandé dans le_courant
de 1l'amnée, on détermine le chiffre des intér&ts a bonifier au titulaire pour l'annde
en cours, en déduisant du solde des intérts anticipés le montant des intéréréts

rétrogrades afférents au capital & rembourser.

ARTICIE I5,~ VIREMENT—

Les virement ont pour objet des opérations d'ordre ou de régularisation.

Un déposant n'est pas autorisé & faire transporter per virement tout ou partie de son
compte au compte d'un autre déposant.
I1 y & lieu & virement dans les cas ci-apres ¢
I°/- Pour remplacer un livret perdu
20/“ Pour réunir en un seul livret deux ou plusieurs livrets appartenant au méhe bitu-
laire ;
30/m pour transporter au nom d'un usufritier le compte dtun déposant décddé et grevé
d'usufruit j

-o-a.-/e--aoo.-
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49/~ pour rétablir au compte du véritable déposant une opératiop primitivement ouverte
au compte "™ DIVERS" ou au compte " Opérations i régulariser " ou & un compte courant
individuel qu'elle ne concerne pas j;
50/- pour verser au compte " Intér8ts divers " le reliquat d'un compte soldé en Janviei
en vertu d'une autorisation délivrée en Décembre 3}
69/~ pour appliquer une retenue d'intér8t & un déposent qui posséde plusieurs livrets j
7/= pour prélever sur le compte " Intér&ts divers " des intéréts & rétablir au compte
courant d'un déposant j
8/~ pour attribuer au compte " Intérlts divers " des intér8ts portés en trop eau compte
courant d'un déposant.
Sont demandés s
Par formule n®24, les virements intégraux prévus aux paragraphes I et 2
du présent article ;
Bt par formle N°62, Idre partie, pour les virements partiels énoncés aux paragraphes
3,4,5,6,7 et 8 du méme article.

Les autorisation de virement sont délivrées par le Directeur d'apreés les
indications figurant sur les demandes de virement.
Les autorisations sont extraites d'un carnet & souche N°62,2° partie,

pour les virements partiels, et d'un carmet N°23,2° partie, pour les virements intégraux.
Lo motif du virement est énoncé sur la souche de ces carnetss i
Les demandes de virements partifls établies sur formules N°62, I2re partie
sont signdes et communiquées par le Chef de Service & 1'Agent Compteble avec les autori-
sations n®62,2% partie, correspondantes.
ARTICLE I6,.,~ ENREGISTREMENT DES DEMANDES DE VIREMENTS,
LtAgent Comptable enregistre chaque demande sur le carmet 1°63 affecté

au * virements de toutes catégories; il reproduit le numéro d'inscription & ce cernet
sur la demande N°62, Idre partie, et sur 1'autorisation N°23 2 partic ou 62,28me partié,
qutil renvoie immédiatement au Directeur sans autre formalité. Toutefois dans le cas
partioulier de virement pour suppression d'intéret & un déposant, le ou les comptes
de ce déposent sont débités au crayon par 1'agent comptable et le contrBleur sur le vu
des autorisations de virements.

. Le Directeur indique sur la souche du cernet 62,2¢me partie, le numéro d'en=
registrement de 1'autorisation du cernet n°3 de 1'Agent Comptable, puis il adresse au

Receveur des Postes, chargd de passer les écritures du virement, avec les instructions
nécessaires, 1'autorisation n°62,2% partie, accompagné de la demande et éventuellement

du livreta

‘I'i..../...'..'...
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ARTICLE I7.- INSCRIPTION DES VIRELENTS SUR DES COMPTES COQURANTS,ANNULATIONs=

Les virements sont passés & l'encre sur les comptes courants & débiter
d'aprés le bordreau N°I6 du Receveur.

Ltannulation du débit au crayon relatif & un virement partiel ou intégrel a
lieu sur le vu de l'autorisation correspondante rev8tue par le Directeur de la mention
# ANNULEE", Ltautorisation frappée de l'empreinte du timbre & date de 1l'agent comptable*”
et de celui du ContrSleur est renvoyée au Directeur pour &tre rattachée & la souches
Toute autorisation de virement annulée pour une raison quelcongue est rattachée & la

gsouche correspondantes

ARTICLE I8,~ OPERATITONS DIVERSES -

Le compte " Divers " est termu contradictoirement par 1'Agent Comptable et le
contpleur sur un registre ouvert & cet effet. C'est un compte d'attente, on y impute
provisoirement les opérations qui m'ont pu 8tre inscrites aux comptes courants des dépo-
sants par suite de la désignation inexacte ou insuffisante de ces derniers sur lgg
bordereaux déclaratifs. V‘Jig

Ltinscription d'une opérafion au compte " DIVERS " ne peut avoir ddeu ngfgur
ordre du Directeur.

ARTICLE I19.~ REGLENENT ANNUEL DES COMPTES COURANTS .-

Dés que toutes les opérations d'une amée ont été inscrites aux comptes couransc
individuels, les intér&ts dlls, au 3I Décembre, & chaque déposant sont capitalisé%.f 
Les intér8ts capitalisés ne sont autre chose que 1'excédent des intérfts anticipés ‘sur les
intér8ts réfrogrades c'est-i~dire le solde en intér8ts de 1'année courante qui a été :
ressorti sur le compte aprés inscription de la dernidre opérations Ces intéréts sont ajou-
tés aux capiteux pour former le solde 3% nouveau, on porte les intér8ts anticipés y affé-

rents calculés pour 1l'année nouvelle toute entitres

ARTICLE 20.~ SOLDE A NOUVCAU

Les soldes & nouveau des comptes courants individuels et les relevés amuels

de ces comptes sont établis sur des états N°50 contradictoirement par 1'agent comptable
et le contrfleur qui les communiquent au Directewr en méme temps que le compte divi=
sionnaire anmuel n°58, en cas de désaccord entre les résultats de ces deux comptes, la

Direction de la Caisse d'Epargne fait rechercher la cause de la différnce et si les
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recherches sont infructueuses, elle prescrit, par arr&té de vérification N°66, de porter
au compte " Opérations & régulariser " la différence constatée, Elle renvoie les expédi-
tions des relavés annuels N°50 et du compte divisionnaire N°58 & 1l'agent comptable qui
adressera son exemplaire & la Cour des Comptes de la République du Dahomey en méme temps
que son compte da gestion. . "“i W
Si la différence signalée est en moins sur le relevé N°50, 1'inscription au k.
compte " opérations & régulariser " est faite & l'encre noire; si elle est en plus elle

est portée & l'encre rouge.

ARTICIE 2I.- OPPOSITIONS -

Les oppositions aux remboursements des Fonds déposés & la Caisse d'Eparg@e;? “
doivent 8tre signifiées par ministdre d'Huissier entre les mains de 1'Agent comptaﬁle.
LtAgent Comptable prend note des oppositions dés leur arrivée sur un registre
N°67; il fait apposer sur la demande de livret ainsi que sur les deux exemplaires du comot
courant une étiquette portant le mot " Opposition", une fiche spécisle destinée a éttiféi.
1tattention est en outre annexée & la demande de livret.

Les oppositions extra~judiciaires sur les fonds déposées & la Caisse d’Egargne
n'ont d'effet que pendant cing ans;Elles sont radides si elle n'ont pas été réguli%rea
ment renouvelées avant l'expiration de ce délai. _l , :

La mainlevée est cornde par acte notarié, enregistré et légalisé la maiﬁlgégé7 -'
judiciaire est donnée par le tribunal. _ 't_

Toute mainlevée est mentionnée sur le carnet N°67 en regard de 1'oppoéifi§§
et notifiée par 1'Agent Comptable au contrfleur. ot
ARTICLE 22.- REGLEMNT DTS LIVRTTS,

A

Le Directeur de la Caisse d'Epargne centralise les livrets déposés déns;%éQ'i'
tureaux de Poste pour inseription des intérfts capitalisés, et il les remet, avec un
bordereau d'envoi, & 1'agent comptable. Chague livret est accompagné du bulletin N°26
préparé par le receveur des Postes.

Les livrets sont confrontés, opération par opération, avec leur compte courant
correspondant. L'Agent Comptable y inscrit les intéréts capitalisés depuis le précédent
reéglement, annde par annde, et en outre, le cas échéant, les opérations, faites pour
le compte du déposent et qui, pour une cause quelconque, n'ont pas été portées sur le
livret & 1'époque oh elles ont eu lieu. Ces inscriptions terminées, le montant du livret
doit 8tre égal & 1'avoir net du compte courants De son c6té le contr8leur a qui a été

remis les bulletins N°26, reproduit sur ceux-ci, l'avoir net du double du compte courant.
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Les livrets réglés ot les bulletins N°26 sont communiqués au Directeur
chargé de s'assurer de leur concordance et de poursuivre au besoin, les régularlsa%io
nécessaires. Enfin, les livretsfont retour & 1'Agent Comptable pour acheminement sur

le bureau d‘origine.

ARTICLE 23.~ LIVRETS TERMINES OU HORS D'USAGE-

Tout livret rempli ou hors d'usage peut &tre remplacé par un autre livrets

Le livret & remplacer est réglé dans la forme indiquée par 1'article précédente L'Agent

Comptable en reporte le montant sur un nouveau livret.

ARTICLE 24.,~ LIVRETS PERDUS-

Les déclarations de perte de livret sont remises & 1'Agent Comptahle et

enregistrées sur un carnet moddhe I°29, une étiquette portant 1tindication " livret
perdu" est esoldée sur la demande delivret et sur les deux exemplaires du compte coursnt
Puis 1'agent comptable transmet la ééclaration de perte et la demande de livret qu'il
détient au Directeur de la Caisse d'Epargne.

Celui-ci procéde & une enguéte sur les circonstances de la perte. Si rien ne
s'oppose au remplacement du livret, le Directeour fait établir sur une formule N°24 une ¢
mande de virement intégrel du compie courant qui s'y rapporte & un nouveau compte i
ouvrire Le solde de 1'ancien compte, en capitaux et intér&ts de 1l'amnée courante, est
reporté sur le nouveau compte sans aucune modification.

Le Directeur adresse & 1'Agent Comptable la demande et 1'autorisation de
virement, les demandes de livret et la déclaration de perte. Il fait passer écriture
de l'autorisation par le bureau de poste, en dépense sur le registre des remboursements
et en recette sur le journal des premiers versements. Sur le vu du bordereau N°5 qui
lui parvient avec les pidces & l'appuis, l'agent comptable délivre au déposant un li-
vret sur lequel le solde du livret perdu est constaté comme premier versement. Le
nouveau livyet est remis au titulaire contre décharge donnée éur la déclaration de
perte laquelle est renvoyée au Directeur.

Le remplacement des livrets perdus dans le service est effectu# dans les
mémes conditions. Une formule de déclaration de perte est remplacée dloffice par le
serfices
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ARTICLE 25.~ COMPTE " INTERETS " -

L'Agent Comptable et le ContrSleur tiennent un compte spécial
appelé " Intéréts divers " qui est crédité notamment des intéréts supprimés
aux déposants. IL est soldé chaque année et le solde créditeur est versé au

profit de la= Caisse.

ARTICLE 26.~ Le présent décret sera enregistré, publié et communiqué partout
ol besoin sera./—

Fait & PORTO-NOVO, le 3= }tﬁcﬂv 19 &l
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Par 1le prégident de la Républigue,

Le MINISTRE des Travaux Publics, Le MINISTRE des Finances

Transports, Postes et Télécommunications et du Budget,
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